
 

Henkilötietojen käsittely Allergia-, iho- ja astmaliiton järjestämissä 

kursseissa 
 

Rekisterinpitäjä 
 

Allergia-, Iho- ja Astmaliitto ry  

Y-tunnus 0276019-3 

Mannerheimintie 107 

00280 Helsinki 

 

Tietosuojavastaava Risto Heikkinen risto.heikkinen@allergia.fi, 045 114 4459 

 

Henkilötietojen käsittelyn tarkoitus ja oikeusperuste 
 

Henkilötietojen käsittelyn tarkoituksena 

 

- kurssien järjestäminen 

- kursseille osallistuvien valinta 

- kursseille osallistuville ja osallistuneille viestiminen 

- kurssien seuranta ja tilastointi 

 

Euroopan unionin tietosuoja-asetuksen mukainen oikeusperuste henkilötietojen käsittelylle: 

 

- rekisteröidyn antama suostumus hakemuksessa 

 

Rekisteröidyt ja käsiteltävät henkilötiedot 
 

Rekisteröityjä ovat kaikki kursseille hakijat, jotka ovat antaneet suostumuksen omien ja kurssille 

osallistuvien läheisten tietojen käsittelyyn. Rekisteröidyistä kerätään vain sellaisia tietoja, jotka ovat 

olennaisia kurssien järjestämiseksi.  

- kaikkien hakijoiden ja läheisten etu- ja sukunimi sekä syntymävuosi 

o aikuisten kursseille osallistujan yhteystiedot (osoite, puhelinnumero, sähköposti) 

o perhekursseissa lapsen yhteystiedot (osoite) sekä aikuisen puhelinnumero ja 

sähköpostiosoite 

o nuorten kursseissa nuoren yhteystiedot (osoite) ja aikuisen puhelinnumero ja 

sähköpostiosoite 

- kurssin toteuttamiseen vaikuttavat sairaudet, lääkitys ja allergiat 

- avustuksen tai apuvälineiden tarve 

- sairauden vaikutukset arkeen 
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- syyt ja tavoitteet hakeutua kurssille 

Lisäksi kerätään seuraavat tiedot aikuisista kurssien toteutusta tukevalle Opintokeskus Sivikselle 

- koulutusaste 

- pääasiallinen toiminta, työsuhdestatus 

- äidinkieli 

-  sukupuoli 

- etu- ja sukunimi 

Sivis käsittelee tietoja laajoina massatietoina Siviksen ja Tilastokeskuksen välillä. Katso tarkemmin 

Siviksen Osallistuja- ja opintorekisterin tietosuojaseloste - Opintokeskus Sivis 

 

Kurssin jälkeen: 

 

- ilman tunnistetietoja kerätty palaute kurssin jälkeen 

Tietolähteet 
 

Henkilötiedot kerätään rekisteröidyltä itseltään kurssille hakemisen yhteydessä sähköiseen Kilta-

järjestelmään. Paperisella lomakkeella hakeneiden tiedot siirretään myös sähköiseen järjestelmään. 

Paperihakulomakkeet tuhotaan.  

Henkilötietoja kerätään mahdollisesti myös muulla tavoin asiakassuhteen aikana, esimerkiksi 

ottamalla yhteyttä kurssille osallistujaan puhelimitse hakemuksen täydentämiseksi. 

 

Henkilötietojen suojaaminen ja tietoturva 
 

Liitossa käsitellään kaikkia henkilötietoja turvallisesti ja tietosuoja huomioon ottaen. Kaikilla 

työntekijöillä on työsopimuslain mukainen salassapitovelvollisuus tietosuojan alaisista asioista. 

 

Sähköisesti säilytettävät henkilötiedot on tallennettu Kilta-järjestelmään, johon on pääsy vain 

kursseista vastaavilla työntekijöillä. Jokaisella on omat käyttäjätunnuksensa ja salasanansa 

järjestelmään 

 

Kurssien Teams-kanavalle kootaan kurssikohtaisesti tietoa. Henkilötietoja sisältävät tiedostot, 

muun muassa osallistujalistat, poistetaan kurssin jälkeen. Kurssien Teams-kanavalle on pääsy 

kurssitiimin lisäksi seurannasta vastaavalla erityisasiantuntijalla sekä talousvastaavalla ja 

jäsensihteerillä, jotka vastaavat kurssien omavastuiden laskuttamisesta ja kurssityöntekijöiden 

sopimuksista.  

 

Yksittäisen kurssin järjestämiseksi tuotetut ja kurssilla käytettävät paperiset ja sähköiset 

yhteenvedot osallistujien tiedoista tuhotaan kurssiprosessin päätteeksi. Kurssin aikana niitä 

säilytetään tietoturvallisesti.  

 

https://www.opintokeskussivis.fi/osallistuja-ja-opintorekisterin-tietosuojaseloste/


Verkkokurssialusta on suljettu. Se on avoin vain kolmelle työntekijälle kunkin kurssin ajan. 

Loppunut kurssi on avoin viikon ajan, jonka jälkeen henkilötiedot poistetaan. Verkkokurssialustalla 

osallistujista on näkyvillä muille osallistujille etunimi ja sukunimen ensimmäinen kirjain sekä 

sähköpostiosoite. 

Henkilötietojen säännönmukaiset luovutukset ja siirrot 
 

Kurssipaikkoihin ilmoitetaan osallistujien nimitiedot sekä mahdolliset ruoka-aineallergiat, 

erityisruokavaliot ja muut mahdolliset kurssin toteuttamisen kannalta tarpeelliset tiedot, 

esimerkiksi mukaan otettavat apuvälineet.  

Kursseilla työskenteleville ulkopuolisille työntekijöille kerrotaan osallistujista kurssin alussa vain 

välttämättömät kunkin työtehtävän mukaiset henkilötiedot, kuten esimerkiksi osallistujien 

tavoitteet ja lasten ruoka-aineallergiat.      

Tietoja voidaan luovuttaa kurssien rahoittajan STEAn edustajalle asiakasvalinnan tarkistamiseksi. 

 

Henkilötietojen siirrot Euroopan unionin ja/tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle 
 

Henkilötietoja ei siirretä Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle. 

 

Henkilötietojen säilytysaika 
 

Kursseille hakeneiden ja valittujen henkilötietoja säilytetään kuusi vuotta. Verkkokurssialustalla 

olevat henkilötiedot poistetaan viikon jälkeen. 

   

Rekisteröidyn oikeudet 
 

Rekisteröidyllä on koska tahansa oikeus saada tieto henkilötietojensa käsittelystä sekä saada pääsy 

omiin tietoihinsa tarkastamaan itseään koskevia tietoja. Lisäksi hänellä on oikeus pyytää kyseisten 

tietojen oikaisemista tai poistamista tai käsittelyn rajoittamista. 

 

Tiedot annetaan ilman aiheetonta viivytystä, kuitenkin kahden viikon kuluessa pyynnön 

vastaanottamisesta. Tiedot toimitetaan yhteisesti sovitulla tavalla. 

 

Oikeus valittaa valvontaviranomaiselle 
 

Jokaisella rekisteröidyllä on oikeus tehdä valitus asianomaiselle valvontaviranomaiselle taikka saada 

Euroopan unionin jäsenvaltion valvontaviranomaiselle, jossa rekisteröidyn asuinpaikka tai 

työpaikka sijaitsee, mikäli rekisteröity katsoo, että hänen henkilötietojaan ei ole käsitelty 

soveltuvan tietosuojalainsäädännön mukaisesti. 

Valvontaviranomaisen yhteystiedot:  

 



Tietosuojavaltuutetun toimisto: https://tietosuoja.fi/yhteystiedot  

Yhteydenotot 
 

Rekisteröidyn oikeuksien käyttämistä koskevat pyynnöt, kysymyksen tästä tietosuojaselosteesta ja 

muut yhteydenotot tulee tehdä sähköpostitse risto.heikkinen@allergia.fi, henkilökohtaisesti tai 

kirjallisesti osoitteeseen: 

Allergia-, Iho- ja Astmaliitto ry 

Risto Heikkinen 

Mannerheimintie 107, 00280 Helsinki 

Päivitys 
 

Tiedot tarkistetaan ja päivitetään tarvittaessa, vähintään vuosittain. Viimeisin päivitys 20.5.2025. 
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